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CREER UN COMPTE SUR LE SITE LE COMPTE ASSO

Ce guide permet d'effectuer une demande de subvention au titre des crédits de I’Agence
nationale du Sport. Il reprend, pour chaque page, les éléments a compléter et permet, en cas
de blocage, de trouver la solution adéquate. Il comporte de nombreux points d'attention ainsi
gue des conseils pour mener a bien sa démarche.

A savoir pour les collectivités territoriales : Le Compte Asso est le site de gestion officiel
particulierement adapté aux associations. Néanmoins, les collectivités territoriales étant
éligibles a certains dispositifs de I’Agence nationale du Sport, doivent y faire leur demande de
subvention en ligne.

Par conséquent, certains champs leur sont inappropriés et ce guide leur indique ce gu’elles
doivent remplir.

Liste des guides 2024
N° Désignation

Créer un compte sur Le Compte Asso

Compléter les informations administratives

Joindre un document au dossier incomplet

Faire une demande PSF

Faire une demande PST — hors Emploi

Faire une demande PST — Emploi

Nio|lu|s|lw| | R

Saisir un compte-rendu financier

Nos ministeres agissent pour un développement durable.
Préservons I'environnement : n'imprimons que si nécessaire !
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1 AVANT DE COMMENCER

Le Compte Asso — Guide utilisateur 2024

1.1 Précautions d’'usage

Au cours de la saisie de votre dossier, vous devrez renseigner des informations relatives a votre
association ou a votre collectivité, aux actions a financer et joindre des piéces justificatives.

Avant de commencer il faut pour faire une demande avoir un numéro SIRET et un numéro RNA (sauf
pour les collectivités territoriales).

Afin d’optimiser le temps de saisie de votre dossier, il est important de préparer en amont les
éléments requis et de numériser les piéces a joindre avant de commencer la démarche. Vous pouvez
également, pour vous aider, télécharger le CERFA 12156*05 disponible sur https://www.service-
public.fr/associations/vosdroits/F3180 (les champs du Cerfa sont similaires a ceux de la demande en
ligne).

Il est également conseillé de mettre a jour et de configurer votre navigateur (dans les options
Internet) pour qu'il accepte la saisie semi-automatique dans les formulaires. L'idéal est d’utiliser les
navigateurs MOZILLA FIREFOX, GOOGLE CHROME ou SAFARI.

La politique de sécurité entraine une déconnexion de I’application au bout de 30 minutes si I'usager
ne change pas de page ou s’il ne clique pas sur un bouton « enregistrer ».

Pour obtenir la production du CERFA de la demande de subvention au format PDF, il faut
impérativement remplir dans la fiche administrative de I'association ou de la collectivité, la partie
« moyens humains » pour I'année en cours. Cette partie est obligatoire. Si vous n’avez pas encore les
données, veuillez qguand méme remplir la case en mettant 0.

1.2 Etapes a suivre a pour faire sa demande de subvention

Pour votre demande de subvention, il est impératif que vous suiviez les étapes ci-dessous, dans
I'ordre indiqué :

(1) Création et validation Ajout de votre structure

du compte au sein du compte

(2) Vérification et complétude des informations administratives
de votre structure et de ses établissements

(3) Saisie de votre demande de subvention

(4) Suivi de votre demande de subvention


https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/F3180
https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/F3180
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1.3 Pieces justificatives

Points d’attention :

- La taille maximum acceptée est de 10Mo par piece.

- Les formats acceptés sont : doc, docx, xls, xIsx, odt, ods, jpg, jpeg, pdf et zip.

Munissez-vous au préalable de votre N° SIRET et RNA ainsi que des piéces obligatoires suivantes :

Eléments obligatoires pour

.. Pour les collectivités
Pour les associations

toute demande de subvention

territoriales

Identifiant numérique composé de 14 chiffres (extension du N° de SIREN

N® SIRET(*) par I'ajout de 5 chiffres)
Identifiant numérique composé d’un

N° RNA(*) W suivi ,dc‘a 9 ch,iffres. Il peut étre (%)
demandé a la préfecture (sauf pour
les associations d’Alsace-Moselle)

Statuts(*) Derniers statuts en vigueur (**)

Liste des dirigeants(*)

Déclaration des dirigeants
actuellement chargés de
I’administration de I’association.

(**)

Rapport d’activité

(**)

Dernier rapport approuvé

Budget prévisionnel annuel

Dernier budget N+1 approuvé

Comptes annuels

Comptes annuels approuvés du dernier exercice clos. Le compte de
résultat comporte la liste de toutes les recettes (produits) et de toutes
les dépenses (charges) de I’association enregistrées au cours de
I’exercice comptable.

Bilan annuel

Bilan financier du dernier exercice clos approuvé. Il se compose de I'actif
(ensemble des biens dont la structure est propriétaire) et du passif
(différentes sources de financement de la structure : fonds associatifs,
dettes)

RIB (veillez a supprimer ceux
qui ne sont plus utiles)

Il est impérativement au nom de |'association et porte |'adresse
correspondant a celle du n° SIRET.

Projet associatif

Il s’agit de celui de I'année pour
laquelle la demande est faite.

(**)

Rapport du commissaire aux
comptes

Il concerne les associations qui en
ont désigné un, notamment celles
qui ont recu annuellement plus de
153000 € de dons ou de
subventions.

(**)

(*): Le récépissé de modification, les statuts et la liste des dirigeants proviennent du site

https://www.service-public.fr/associations.

lls nécessitent, pour toute actualisation, une e-

modification (modification en ligne depuis votre compte Le Compte Asso).
(**) : Pour ces champs qui demeurent obligatoires, nous vous conseillons de déposer a nouveau une
des piéces précitées a I'exception du RIB qui n’a pas vocation a se trouver dans plusieurs emplacements

des outils.



https://www.service-public.fr/associations
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Vous accédez a la télé-démarche via ce lien :
Lecompteasso — Le site officiel de gestion des associations

(1) Création et validation

du compte

Avant de débuter votre demande de subvention, il est nécessaire de créer un compte pour votre
association ou pour la collectivité.

A Le compte créé est nominatif (nom, prénom, adresse mail et mot de passe unique). Une méme
personne peut déclarer plusieurs associations sur son compte.

Pour les associations : si une personne est, par exemple, membre dirigeant ou responsable d’une
association locale et d’un comité régional, il peut rattacher ces deux associations a son compte.
Toutefois, un compte ne pourra pas accéder aux demandes de subvention des autres comptes.

A Il est fortement conseillé de créer un seul compte par structure afin d’assurer un meilleur suivi
des demandes de subvention. Ainsi, les informations d’accés pourront étre partagées a I'ensemble des
responsables de I'association qui auront accés au méme compte.

A Il est conseillé d’utiliser une adresse mail générique afin que toutes les personnes susceptibles
d’entreprendre les démarches de demande de subvention puissent y avoir accées.

A Pour les associations : les sections ne doivent pas créer leur propre compte. Elles n’ont en effet
pas de n° SIRET, donc pas d’entité juridique propre. Pour faire les demandes de subvention, elles
doivent utiliser les identifiants et mot de passe de I'association meére.

2.1 Etape 1 - Accueil du compte

Cliquez sur « CREER UN COMPTE » :

X ) Le Compte Asso

prreemin v Lesie officiel de gestion dassadation

Rirvaiious Francass Agstance



https://lecompteasso.associations.gouv.fr/

AGENCE
NATIONALE
DU SPORT

2.2 Etape 2 - Saisie des informations
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Renseignez les champs nécessaires a la création du compte puis cliquez sur « CREER CE COMPTE » afin
de valider la création :

X Y Le Compte Ass

& site officiel de gestion assccation
Assistance

CREATION DE VOTRE COMPTE

tenant 1 len de vokdaser #ion i COMpte Vour nowe e Mmessagere dicarte, Vel T Vatre BOET B8 messIgene ¢ £ (e e valcatic

oM CMme

A Si vous avez ce message « Les mots de passe ne correspondent pas », il faut saisir a nouveau
votre mot de passe dans le champ « Confirmez votre mot de passe ».

A Un courriel contenant un lien de validation de votre compte sera envoyé sur la boite de
messagerie que vous avez saisie lors de la création de votre compte (pensez a vérifier vos messages
indésirables ou spams si vous ne trouvez pas le mail dans la réception de votre boite) :

. Le compte .‘.:\SSO CPHBW& Coenité départem-antal de handball de la Meuse ®

w Lesite efiick de gestion d'association
Assistance

£ FRANCAIE

Un o] corenant un lien de vaisation de 13 réanen B COmRE 2 02 ernvont 4 13 BORE 02 Mmessagerie daciarte | CONbme SERITaloom | veulles oneir vatre bate te diguer s lelie 82 validztion (1 est passible que Je courriel dans
Indésirables.)

‘Une fais vatre adresse d VoW aures accks b donnies i

Il est impératif de valider votre compte dans les 24H pour pouvoir débuter votre demande de
subvention en ligne. Dans le cas contraire, connectez-vous avec votre adresse mail, devenue votre
identifiant, et cliquez sur « Mot de passe oublié », sinon contactez |’assistance du site Le Compte Asso.
Il est également possible que le lien regu ne soit pas actif, copiez alors le lien dans la barre URL de votre
navigateur :

: M O ®2 | e compte Asso x | +
O (nl (3]  https://lecompteasso.associations.gouv.fr/client/login
Barre URL
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Ajout de votre structure

au sein du compte

Pour les associations : saisissez le N° RNA (avec un W majuscule) ou le N° SIREN de votre association.
Pour les associations situées en Alsace-Moselle : saisissez le N° SIREN de votre association.

Pour les collectivités territoriales : cochez la case « Autre type de structure » et saisissez le N° SIREN
de votre collectivité.

AJOUTER UNE ASSOCIATION OU UN ETABLISSEMENT A CE COMPTE

Pour les associations : cochez la case « Oui » sile N° RNA et le N° SIREN indiqués correspondent a ceux
de votre association (les 2 numéros doivent étre corrects).

Pour les associations situées en Alsace-Moselle : cochez la case « Qui» si le N° SIREN indiqué
correspond a celui de votre association.

Pour les collectivités territoriales : cochez la case « Oui » si le N° SIREN indiqué correspond a celui de
votre collectivité.

Pour les associations : vous pouvez utiliser les sites Internet suivants pour vous aider dans la recherche
de ces données :
http://www.journal-officiel.gouv.fr/association/

http://www.dataasso.fr/
https://www.infogreffe.fr/recherche-siret-entreprise/chercher-siret-entreprise.html

AJOUTER UNE ASSOCIATION OU UN ETABLISSEMENT A CE COMPTE

confiirree qus e o o Ration ¥
® ou

i Hen

A Si les informations ne correspondent pas a votre structure, cochez la case « Non » puis cliquez
sur « Contacter I'assistance » en indiquant votre N° RNA et N° SIRET (si vous étes une association —
hors territoire d’Alsace-Moselle) ou N°SIREN pour faire le rapprochement entre les données Insee et

P réfeCt ure ou Trl b una | . Pouvez-vous confirmer que le n®RNA et le n®SIREN affichés sont bien ceux de votre association ?
Oou

(@) von

.
La relation exntre la m® RMA et le n® SIREN de votre association rast pag établie correctement. Veulllen co ezl site B indiguant e 1= RNA et 0= SIRET de
votre association. La modification sera effectuée durant be prochein jour oure. Tee R


http://www.journal-officiel.gouv.fr/association/
http://www.dataasso.fr/
https://www.infogreffe.fr/recherche-siret-entreprise/chercher-siret-entreprise.html
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Choisissez pour objet du courriel « le N°RNA ou le N°SIREN de mon association est incorrect » et
rédigez votre demande en indiquant bien votre n° de SIRET et n® de RNA. Cliquez sur « ENVOYER CE
FORMULAIRE ». Une réponse par courriel vous parviendra dans les plus brefs délais :

O ASSISTANCE

Lie " AN o4 I 1™ SIREN de Mo assoclation £5f Incamest, [+ ]

Le Compte Asso — Guide utilisateur 2024

ENVOYER CF FORMULAIRE

2.4 Etape 4 - Finaliser la création de votre compte

Sélectionnez dans le menu déroulant votre fonction au sein de la structure :

SELECTIONNER VOTRE FONCTION DANS CET ETABLISSEMENT

Wonsaur Cns CNDS, Veuis GOCarar voire oncion 3u 5aim 09 Fa510ci300n ENTENTE TENNIS VERTOU

Cochez les cases « Je soussigné, ... » (obligatoire) et « J'atteste ... » (non obligatoire) puis cliquez ensuite
sur « Valider ».

CERTIFICAT SUR L'HONNEUR

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

# * Je soussigné, Cnds CNDS, certifie étre lefla Président de l'assoclation ENTENTE TEMNIS VERTOU [Wa42012759), dont le siége est domiclilé au HEtel de wille _ 44720
‘ertou , et de son etablissement dont |e Siret est le 4204698270001 &
Jal bien connaissance que |e fait dusurper Midentité d'un tiers ou de falre Lsage dune ou plusieurs données de toute nature permetiant de Fidentifier en vue de
troubler sa tranguillité ou celle d'autrul. ou de porter atteinte a son honneur ou & sa considération, est punl dun an demprisonnement et de 15 000 € damende
{article 226-4-1 du code pénall,

[#) J atteste étre validewr dans le cadre du dispositif du Compte Engagement Citoyen (CEC)

Vous venez de créer votre compte et vous allez pouvoir compléter la partie administrative de votre

association ou de votre collectivité : rendez-vous dans le guide adapté a votre situation (de
nombreux guides sont édités en fonction des dispositifs d’aide de I’Agence nationale du Sport).
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COMPLETER LES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

Ce guide permet d'effectuer une demande de subvention au titre des crédits de I’Agence
nationale du Sport. Il reprend, pour chaque page, les éléments a compléter et permet, en cas
de blocage, de trouver la solution adéquate. Il comporte de nombreux points d'attention ainsi
gue des conseils pour mener a bien sa démarche.

A savoir pour les collectivités territoriales : Le Compte Asso est le site de gestion officiel
particulierement adapté aux associations. Néanmoins, les collectivités territoriales étant
éligibles a certains dispositifs de I’Agence nationale du Sport, doivent y faire leur demande de
subvention en ligne.

Par conséquent, certains champs leur sont inappropriés et ce guide leur indique ce qu’elles
doivent remplir.

Liste des guides 2024
N° Désignation

Créer un compte sur Le Compte Asso

Compléter les informations administratives

Joindre un document au dossier incomplet

Faire une demande PSF

Faire une demande PST — hors Emploi

Faire une demande PST — Emploi

N|lo|lu|sr|lw|N| R

Saisir un compte-rendu financier

Nos ministéres agissent pour un développement durable.
Préservons I'environnement : n'imprimons que si nécessaire !
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1.1 Précautions d’'usage

Au cours de la saisie de votre dossier, vous devrez renseigner des informations relatives a votre
association ou a votre collectivité, aux actions a financer et joindre des piéces justificatives.

Afin d’optimiser le temps de saisie de votre dossier, il est important de préparer en amont les
éléments requis et de numériser les piéces a joindre avant de commencer la démarche. Vous pouvez
également, pour vous aider, télécharger le CERFA 12156*05 disponible sur https://www.service-
public.fr/associations/vosdroits/F3180 (les champs du Cerfa sont similaires a ceux de la demande en
ligne).

Il est également conseillé de mettre a jour et de configurer votre navigateur (dans les options
Internet) pour qu'il accepte la saisie semi-automatique dans les formulaires. L'idéal est d’utiliser les
navigateurs MOZILLA FIREFOX, GOOGLE CHROME ou SAFARI.

La politique de sécurité entraine une déconnexion de I’application au bout de 30 minutes si I'usager
ne change pas de page ou s’il ne clique pas sur un bouton « enregistrer ».

Pour obtenir la production du CERFA de la demande de subvention au format PDF, il faut
impérativement remplir dans la fiche administrative de I'association ou de la collectivité, la partie
« moyens humains » pour I’'année en cours. Cette partie est obligatoire. Si vous n’avez pas encore les
données, veuillez quand méme remplir la case en mettant 0.

1.2 Etapes a suivre a pour faire sa demande de subvention

Pour votre demande de subvention, il est impératif que vous suiviez les étapes ci-dessous, dans
I'ordre indiqué :

(1) Création et validation Ajout de votre structure
du compte au sein du compte

(2) Vérification et complétude des informations administratived
de votre structure et de ses établissements

(3) Saisie de votre demande de subvention

(4) Suivi de votre demande de subvention



https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/F3180
https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/F3180
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1.3 Pieces justificatives
Points d’attention :

Le Compte Asso — Guide utilisateur 2024

- La taille maximum acceptée est de 10Mo par piece.

- Les formats acceptés sont : doc, docx, xls, xIsx, odt, ods, jpg, jpeg, pdf et zip.

Munissez-vous au préalable de votre N° SIRET et RNA ainsi que des piéces obligatoires suivantes :

Eléments obligatoires pour _— Pour les collectivités
Pour les associations

toute demande de subvention territoriales

Identifiant numérique composé de 14 chiffres (extension du N° de

N® SIRET(*) SIREN par I'ajout de 5 chiffres)
Identifiant numérique composé d’un
N° RNA(*) W suivi d’e‘9 chiffres. Il peut étre (*%)
demandé a la préfecture (sauf pour
les associations d’Alsace-Moselle)
Statuts(*) Derniers statuts en vigueur (**)
Déclaration des dirigeants
Liste des dirigeants(*) actuellement chargés de (**)
I"administration de I'association.
Rapport d’activité Dernier rapport approuvé (**)

Budget prévisionnel annuel Dernier budget N+1 approuvé

Comptes annuels approuvés du dernier exercice clos. Le compte de
résultat comporte la liste de toutes les recettes (produits) et de toutes
les dépenses (charges) de I'association enregistrées au cours de
I’exercice comptable.

Bilan financier du dernier exercice clos approuvé. Il se compose de
I’actif (ensemble des biens dont la structure est propriétaire) et du

Comptes annuels

Bilan annuel passif (différentes sources de financement de la structure : fonds
associatifs, dettes)
RIB (veillez a supprimer ceux | Il est impérativement au nom de I'association et porte |'adresse
qui ne sont plus utiles) correspondant a celle du n° SIRET.

Il s’agit de celui de I'année pour
laquelle la demande est faite.

Il concerne les associations qui en
ont désigné un, notamment celles
qui ont recu annuellement plus de (**)
153 000 € de dons ou de
subventions.

(**)

Projet associatif

Rapport du commissaire aux
comptes

(*): Le récépissé de modification, les statuts et la liste des dirigeants proviennent du site
https://www.service-public.fr/associations.  Ils nécessitent, pour toute actualisation, une e-
modification (modification en ligne depuis votre compte Le Compte Asso).

(**) : Pour ces champs qui demeurent obligatoires, nous vous conseillons de déposer a nouveau une
des piéces précitées a I'exception du RIB qui n’a pas vocation a se trouver dans plusieurs emplacements
des outils.



https://www.service-public.fr/associations
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2 METTRE A JOUR LA FICHE ADMINISTRATIVE

Cette étape est obligatoire pour le traitement de votre demande de subvention par les fédérations
ou par les services chargés de I'instruction de votre demande.

(2) Vérification et complétude des informations administratives

de votre structure et de ses établissements

Pour accéder aux informations administratives de votre structure, cliquez sur le nom de votre
association ou de votre collectivité :

Association : CLUB ATHLETIQUE DU BASSIN BELLEGARDIEN
(CABB))

N° RNA W014000028 N° SIREN 424881993
01200
738 RUE des Jonquilles
01200 Bellegarde-sur-Valserine

Saisir une subvention

Consulter les informations
administratives lad

Gerer les inscriptions Pass'Sport

Consulter la liste des

établissements »

Cette étape permet de compléter la fiche administrative de votre structure et d’ajouter les piéces
justificatives nécessaires a votre demande de subvention.

Si lors du téléchargement des pieces vous avez ces types de message d’erreur, c’est que vous n’avez
pas utilisé I'un des navigateurs préconisés (Mozilla Firefox, Google chrome, Safari).

400

=

L'2Gi8E 78 TR RIS I8 BrOROETE Su i metnods = bhar

2.1 Vérifier et renseigner les informations administratives

Cliquez sur chagque menu afin de vérifier les informations déclarées relatives a votre structure.
Complétez ou procédez a leur modification le cas échéant :

3 Itenring CEUE A7 HLATIGEN DU RIS MR LR |

£ Adresses ot coardonnéss

£ Activites Ohgera sk KHED - MBI e on, peTTaRA. $a01NE. TN

2 Camposition Sanple

© Affillations et adhérents personnes marales TaMigen

@ Persormesphysiques e drvarees

%) Agraments administratits [ —

£ Mayens humalns

) Coerdan nees bancalres 10

) Comptes.

#} Documents
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a. Identité (obligatoire)

¥ Identité CLUB ATHLETIQUE DU BASSIN BELLEGARDIEN (CABE)}

Le Compte Asso — Guide utilisateur 2024

) ]
u 0% RMA n? SIREN =
= Woa i g H
= WOI40000 28 424881993
H H
= Date de création n® Siret (siege} =
.

=

L " L3z .
: b 1997 d2d 300036 :
: Date de publication au journal officiel Date de création au répertoire Sirene :
.
= 1301201357 01/11/1938 E
.
= Date de derniére déclaration (RMA) Date de la derniére modification (Sirene] J
. =
a .
a

06/10/2023 04/12/2021
N N R AN R NSNS EEEEE NS EESESEESREAESEESEESESEEEEEEEEEEd

Enregistrement actuel au greffe des associations (RMA) Enregistrement actuel & 'INSEE (Sirene)

CLUB ATHLETIQUE DU BASSIN BELLE:

£ MODIFIER LE NOM 2

Forme juridique

Association d

& MODIFIER LA FORME LRI

0 Vérifiez que les informations déja complétées sont correctes.

9 Si les informations pré-saisies ne sont pas correctes, vous pouvez les modifier en cliquant sur les
champs correspondants. Cela vous dirigera automatiquement vers le service pour faire votre demande
dématérialisée :

MODIFIER LE NOM OU LE SIGLE AUPRES DU GREFFE
DES ASSOCIATIONS

iémarche doit étre effectuée via le site "Service

Vous allez étre redirige vers "service-public

L Poursuivre vers Service public X Fermer

Autres caractéristiques

.
= Régime de l'assodation wl ®
. H
H -
M -
= Champ d'action temitorial ” e 0
B
. .
H -
= e
- Damaine I = :
H -
H -
& Type de structure sportive =~ B
B clu
-

NN NN NN SN NN NN NN AN NN AN EE NN AN NS NN EENEEE NSNS NEENEEEE NSNS EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEY
Dispositif Pass'sport @

Activités proposées dans le cadre du Pass'sport

Structure en capacite o'accusillir un jeune:
- en situation de handicap moteur ou sensaoriel
- en situation de handicap psychigue ou merntal
Assaciation assujettie aux impdts commerclaux

Notes et commentaires

o IMPORTANT : les champs doivent obligatoirement étre renseignés pour que votre dossier soit
traité par le service instructeur.

9 Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les données saisies.
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Pour les collectivités Pour les autres

pour toute demande Pour les associations .
territoriales structures

de subvention

- «Loi 1901 » pour
toutes les associations
qui ne relévent pas du
droit de [I'Alsace- | - « Collectivité
Moselle ; territoriale » - « Autre »

- « Alsace-Moselle »
pour les structures
relevant du régime de
I’Alsace-Moselle.

- « Local » si vous étes
un club ;

Régime de
I’association(*)

- « Local » si vous étes

. . une commune ;
- « Départemental » si , .
A .., | - «Départemental » si

vous étes un comite

. n . - Aadapter
Champ d’action , vous étes un conseil P
.. départemental ; selon votre
territorial

s ; départemental ;

- « Régional » si vous . . . structure
N ... | - «Régional » si vous
étes un comité n .

- . étes un conseil
régional ou une ligue , .

L. régional.
régionale.

- « Sport » : ce domaine doit étre sélectionné par toutes les structures

Domaine qui souhaitent faire une demande de subvention sur les dispositifs de
I’Agence nationale du Sport.

- «Club » si vous étes
un club ;

- « Comité
départemental » i
vous étes un comité
départemental ;

- « Comité
régional/ligue » si
vous étes un comité

Type de structure régional ou une ligue

sportive régionale.

-« Collectivité - A adapter
territoriale » selon votre
structure

Si le régime de
I'association est celui de
I’Alsace-Moselle,
d’autres champs sont a
remplir : volume, folio,
date d’inscription au
registre, tribunal
d’instance.

(*) : Le récépissé de modification provient du site https://www.service-public.fr/associations.

Il nécessite, pour toute actualisation, une e-modification (modification en ligne depuis votre compte
Le Compte Asso).

(**) : Concerne uniquement les dispositifs Impact 2024 et Grande cause nationale (part nationale).
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b. Adresses et coordonnées (obligatoire)

Adresses et coordonnées Slége: 738 RUE des Jonguilles 01200 Bellegarde-sur-Valserine

Adresse du siége

# MODIFIER L'ADAESSE DU SIEGE & LINSEE

-

Coordonnées de correspondance (ou de gestion)

P et voia

| 33 RUE DES JONG

Complément Fadresse

Code Postal
| 0120 |
|

Commune

B Ces donnaes pauve
ssssmmssmmmEmmn

0 Si les informations pré-saisies ne sont pas correctes, vous pouvez les modifier en cliquant sur les
champs correspondants. Cela vous dirigera automatiquement vers le service pour faire votre demande
dématérialisée.

9 Renseignez les champs obligatoires de coordonnées de gestion : « N° et voie », « Code Postal »,
« Commune », « Pays », « Téléphone » (sans espaces entre les chiffres) et « Courriel ».

Par défaut, les coordonnées de gestion sont les mémes que les coordonnées du siége.

En cochant la case « Ces données peuvent étre publiées sur internet », les données saisies seront
accessibles sur le site http://www.dataasso.fr/

9 Cliquez sur le bouton « Enregistrer » pour sauvegarder les données saisies.

POUR LES ASSOCIATIONS UNIQUEMENT : si les informations pré saisies ne sont pas correctes, cliquez
sur « e-modification » pour modifier ces données via votre espace personnel sur le site
https://www.service-public.fr/associations

¢. Activités

(W Activités objet social: 011020 - Athlétisme itriathlon. pentathlon. footing. jogging)

Objet

o Vérifiez que les informations déja complétées sont correctes.


http://www.dataasso.fr/
https://www.service-public.fr/associations
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d. Composition
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W) Composition

seociation est-elle une unionffédération d'assoclaton 7 simple

9 Vérifiez que les informations déja complétées sont correctes.

Q Si les informations pré saisies ne sont pas correctes, cliquez sur « e-modification » pour modifier
ces données via votre espace personnel sur le site https://www.service-public.fr/associations

e. Affiliations (obligatoire)

Pour les demandes de subvention, le champ « Affiliations aux Fédérations sportives » doit étre rempli.

Affiliations et adhérents persennes morales 0 affiliation

Affiliations aux Fédérations non sportives

& rucune aTIENON NON-SpOTIVE recensee

Affiliations aux Fedérations sportives
@ Aurune affifiation sportive recersés
Licenciés total de la
Nom Fédération ne affiliation Structure Licenciés homme Licenciés femme Telécharger Teléverser Actiens

o

Quel que soit votre cas de figure (association non affiliée, association affiliée, association multi

affiliée, collectivité territoriale) :

o Cliquez sur le 0 pour faire apparaitre les champs « Nom fédération », « Numéro d’affiliation »...

@ Renseignez les champs demandés :

- Pour les associations avec une seule affiliation, il faut remplir une seule affiliation
- Pour les associations avec plusieurs affiliations, il convient d’ajouter chaque affiliation en

cliquant sur le 9 et en remplissant les champs demandés
- Pour les associations non affiliées a une fédération sportive, il faut sélectionner dans le
champ : Nom de la fédération = « Autre ».

Le nombre de « Licenciés total » correspond a la somme « Licenciés homme » + « Licenciés
femme » de votre association (et non pas de la fédération).


https://www.service-public.fr/associations
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- Pour les collectivités territoriales, il faut sélectionner « Collectivités territoriales » pour Nom
Fédération et saisir « 0 » (zéro) dans les champs « Licenciés total de la structure/licenciés
homme/licenciés femme »

9 Cliquez sur le bouton « enregistrer » @ pour sauvegarder les données.

Affiliations aux Fédérations sportives

Lorsgue le boutan a:\|'..:t-.1 t pour une Federation d'affiliation, cela signifie que la Federation atteste que le club lui est bien affilie pour |'exercice "2023" ou "2023

2024". Vous n'avez donc pas a téléverser le document d'affiliation,

Nom Fédération n° affiliation Licenciés total de la structure Licenciés homme Licenciés femme Télécharger Téléverser  Actions

FEDERATION FRANCAISE DE BASKETBALL  CWLO037013 264 166 a8 @ @

Pour déclarer les sections de votre club, il faut indiquer I'’ensemble des affiliations de vos différentes

sections.
L'attestation d’affiliation est trés souvent disponible sur I'espace personnel de votre association dans
I'intranet de la fédération.

f Personnes Physiques (obligatoire)

Personnes physiques 1 personne déclarée
Adresse Représentant Valideur  Publication
Chvilité Nem  Prénom Fonction Téléphone électronique Iégal CEC internet Actions

»| THONO  Gértr & - a 0 @

o Cliquez sur le 0 pour ajouter d’autres personnes physiques.
@ Renseignez les champs nécessaires et cochez les cases.
© cCliquez sur @ pour sauvegarder les données.

En cochant la case « Publication internet», les données seront accessibles sur le site
http://www.dataasso.fr/

10
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g. Agréments administratifs (non obligatoire)

Pour les associations non affiliées a une fédération sportive agréée par le ministére des sports, vous
devez ajouter votre agrément ici mais il faut au préalable renseigner la partie e. « Affiliations ».

Agréments administratifs Oagrément déclaré
0 AlCLIN agremer W recense,
Date de fin de Arréte
Type n® Miveau Artribué par Date attribution validité dattribution  Actians

- v fifmm/aaaa =

o Cliquez sur le 9 pour ajouter un agrément.

@ Renseignez les champs nécessaires.

9 Cliquez sur @ pour sauvegarder les données.

¥ Agréments administratifs 1 agrément deéclaré

Type n° Niveau Artribué par Date attribution Date de fin de validité Arrété dattribution Actions

Spart 10217 local JEURESSE £T SROFT 06/04/2000 a Cp @

0 Une fois I'enregistrement réalisé, cliquez sur le logo C’p pour charger I'attestation. Ce logo “
apparait pour signifier que le document est chargé et vous pouvez cliquer dessus pour visualiser le
document).

h. Moyens humains (obligatoire)

Moyens humains

Personnels
Adherents  Adhérents  Adhérents Salaries  Salaries  Emplois autorité
Dirigeants total masculin féminin Bénevoles Volontaires total ETPT aides publigue Actions

o

2022 Q@

o Cliquez sur le logo @ pour ajouter les moyens humains.

9 Renseignez les champs nécessaires.

e Cliquez sur @ pour enregistrer.

11
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i. Coordonnées bancaires [obligatoire)

Coordonnées bancaires 1rib

Nom titulaire Nom de la banque Domiciliation iban bic Télécharger Téléverser Actions
FR761027: HOGINKKO10109 @ °
D Tl 8

le champ Mom le champ Mom ch. i En er e

ttulaire bangue, champ Bic,

[ P

9 Cliquez sur le 9 pour ajouter un RIB.

Q Renseignez les champs nécessaires. Vérifiez que les données saisies sont identiques au RIB
téléversé et que le nom du titulaire correspond bien a celui de la structure qui fait la demande de
subvention.

9 Cliquez sur @ pour enregistrer.

Q Une fois I'enregistrement réalisé, cliquez sur le logo C’?’ pour charger le RIB (ce logo apparait
pour signifier que le document est chargé, et vous pouvez cliquer dessus pour visualiser le document).

Pour les associations :
- Les sections ne doivent pas saisir les coordonnées bancaires de leur compte. Le paiement sera

effectué sur le compte bancaire de I'association meére (seule entité juridique qui a un numéro SIRET)
- Le RIB doit étre strictement au nom de I’association
- L’adresse de I'association portée sur le RIB correspondant a celle du n® SIRET

J. Comptes (non obligatoire)

Comptes

Montants des Montant d'aides
Montants des subventions Cause publiques (trois Total des Total des
dons percus pergues subventions derniers exereices) charges produits Résultat Actions

o Cliquez sur le '@ pour ajouter les données relatives aux comptes.

@ Renseignez les champs nécessaires.

9 Cliquez sur @ pour enregistrer.

k. Documents

e if) Documents

o Cliquez sur « Documents » pour charger des documents.

12
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&) LISTE DES DOCUMENTS

+ RETOURNER AUX

Date de Année de
Téleverser Type arigine Nem chargement validieé Commentaire Teécharger  Actions

RMA &
SHatuts RNA | . &
bancaires (RIBI oriatl LT, ol 0 & 9
CI} Compies anauels 3ssociatior Y AG 2 |uilet 2021.pd! 710442022 1039 k] & @

0 Cliquez sur le logo C’?’ pour charger les documents qui seront obligatoires lors du dép6t des
demandes de subvention. Le logo & vous informe des documents déja pré chargés et en cliquant

dessus, vous pouvez les visualiser. Le logo @ permet d’ajouter une date de validité au document ainsi
gu’un commentaire.

LOGO SIGNIFICATION

. Le document a déja été déposé dans Le Compte Asso. Vous pouvez le
= télécharger. Vérifiez si ce dernier est toujours d’actualité.
A Le document n’a pas été déposé dans Le Compte Asso. Il doit étre déposé.
A . .
Lorsque cela sera fait, le logo A apparaitra.

9 Cliquez sur « Retourner aux informations » pour revenir sur la page d’accueil de la fiche
administrative de la structure.

L. Retour a l'accueil

BX W Le Compte Asso| @) sz (@)

Litwrte = § Le site officiel de gestion d'association

REPUBLIQUE FRANGATSE

CLUB ATHLETIQUE DU BASSIN BELLEGARDIEN (CABE)) W
\ 3
n® RNA : W014000028 n° SIREN : 424881993

\

o Cliquez sur le « logo Le Compte Asso » pour revenir a I'accueil.

Maintenant que vous avez complété la partie administrative de votre structure, vous allez pouvoir
déposer votre demande de subvention : rendez-vous dans le guide adapté a votre situation (de
nombreux guides sont édités en fonction des dispositifs d’aide de I’Agence nationale du Sport).

13
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REPUBLIQUE FRANCAISE

LE COMPTE ASSO

JOINDRE UN DOCUMENT AU DOSSIER

Ce guide permet d'effectuer une demande de subvention au titre des crédits de I’Agence
nationale du Sport. Il reprend, pour chaque page, les éléments a compléter et permet, en cas
de blocage, de trouver la solution adéquate. Il comporte de nombreux points d'attention ainsi
gue des conseils pour mener a bien sa démarche.

A savoir pour les collectivités territoriales : Le Compte Asso est le site de gestion officiel
particulierement adapté aux associations. Néanmoins, les collectivités territoriales étant
éligibles a certains dispositifs de I’Agence nationale du Sport, doivent y faire leur demande de
subvention en ligne.

Par conséquent, certains champs leur sont inappropriés et ce guide leur indique ce qu’elles
doivent remplir.

Liste des guides 2024
N° Désignation

Créer un compte sur Le Compte Asso

Compléter les informations administratives

Joindre un document au dossier incomplet

Faire une demande PSF

Faire une demande PST — hors Emploi

Faire une demande PST — Emploi

N oy bl W|IN|[EF

Saisir un compte-rendu financier

Nos ministéres agissent pour un développement durable.
Préservons I'environnement : n‘imprimons que si nécessaire !




AGENCE
NATIONALE
DU SPORT

Le Compte Asso — Guide utilisateur 2024

SOMMAIRE
1  SE CONNECTER AU COMPTE ASSO ..ottt 3
2 CONSULTER SON DOSSIER TRANSMIS AU SERVICE INSTRUCTEUR ......cociiiiiiiiiiiiiccin e 3
3 REMPLACER LE DOCUMENT ....oiiiiiiiiiiiiie ittt s 4
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1 SE CONNECTER AU COMPTE ASSO
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Rendez-vous a l'adresse suivante: Le compte Asso (associations.gouv.fr) avec votre navigateur

internet a jour (privilégiez Mozilla Firefox ou Google Chrome).

Connectez-vous a votre compte a I'aide de votre identifiant (adresse mail) et de votre mot de passe.

E _- Le Compte Asso m Q)

« Lo site officiel de gestion d'association PyV:
AQ Assistance
REPUNLIQUS ruuum

CONNEXION

AJOUTER UNE NOUVELLE ASSOCIATION OU ETABLISSEMENT A CE COMPTE

5 v ; ; Y G 2
‘\Q/ # { “x y
T Demander une subvention

Assocmtlon COMITE DEPARTEMENTAL OLYMPIQUE ET - . s
SPORTIF DE TARN ET GARONNE

N®RNA N° SIREN

Demander remboursement Pass'Sp

Consulter/modifier les
P
infor atives J Saisir las comptes-rendus

financiers (2)

Une fois connecté sur votre compte, cliquez sur « Suivi des démarches » puis sur « Voir les demandes
de subventions » pour avoir acces a vos dossiers transmis.

S N

1 Netifications 1 Voir les demandes de subvention
1

Do -

I : I L
iz 1 e )

i I -

I 22.008082 1 vl T oo

I - & EbeuraT wapnpra—

[ e pp——

ERCRIEENY,

sarvicn

Reeddur directamant aux stapes du dossier

[re——— Liste s progets

Sur cette page vous trouvez les notifications rélatives au dossier indiquant qu’il est « incomplet » et le
cas échéant, que le service instructeur vous a envoyé un message.


https://lecompteasso.associations.gouv.fr/client/login
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Pour consulter le message cliquez sur pour voir le fil d’activité et de suivi de votre dossier.
Le document considéré comme incomplet ainsi que le message du service instructeur sera précisé.
Vous avez également la possibilité d’envoyer un message au service en complétant la partie dédiée

puis de cliquer sur le logo “ pour transmettre le message.

Sulvl de linstruction de la demande
Service instructeur FRC Erat Transmis s service Instructed

Fil d*activité

Messagerie avec le service instructeur

3 REMPLACER LE DOCUMENT

Une fois que vous avez pris connaissance du document a joindre a nouveau, voici la procédure a
suivre pour le déposer : cliquez sur la bulle 3, « Liste des documents » :

Demande de subvention N® 22-005089  subvantion désactivés S4D0ETIEA02S

CHY-CLISSET - 34002738 400
ort - Benjeets Soonnifs Fadars Complétude ncompht
Derriire mise 4 jour R ESE RS . |

Demandes BACMINTEN-CLUE
Typn dn subwantian

Dernier utlisateur

Sutvi de Instruction de |a demande
Service inscructewr i Ecat TranismEs au serdice nsTamey

Accéder directement aux étapes du dossier

Bemandesr, persarme: » phyviques et RIB Liste des documents Linte dey prajets

Cliquez sur le logo C,;} du document concerné pour charger la nouvelle piéce :

LES DOCUMENTS DU DEMANDEUR

Type arigine tiom Dats s pradaction / Crargemart Bangs de validits Commantsre Actizmy
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Cliquez pour rechercher le document puis cliquez sur « Déposer le document » :
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Dépéit de document - Siret : 54002798400025

Type de document : Comptes annuels

Année de validité : 2020 s

Nom du fichier :

Déposez votre fichier
ou cliquez pour rechercher

RETQUR REINITIALISER LE FORMULAIRE DEPOSER LE DOCUMENT

A Une fois que le document est chargé, cliquez sur « Mettre a jour les documents ».

Une fois la mise a jour effectuée, ce message apparait et la procédure est terminée. Vous pouvez
envoyer un message au service pour confirmer la bonne transmission du document :

Les documents du dossier ont été mis a jour. ~

Vous venez de compléter votre dossier en téléchargeant un nouveau document : pensez a consulter
la liste des guides présente sur chaque page d’accueil de ces derniers afin de trouver celui qui
correspond a votre situation.
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REPUBLIQUE FRANCAISE
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LE COMPTE ASSO

FAIRE UNE DEMANDE DE SUBVENTION PSF

Ce guide permet d'effectuer une demande de subvention au titre des crédits de I’Agence
nationale du Sport. Il reprend, pour chaque page, les éléments a compléter et permet, en cas
de blocage, de trouver la solution adéquate. Il comporte de nombreux points d'attention ainsi
gue des conseils pour mener a bien sa démarche.

Liste des guides 2024
N° Désignation

Créer un compte sur Le Compte Asso

Compléter les informations administratives

Joindre un document au dossier incomplet

Faire une demande PSF

Faire une demande PST — hors Emploi

Faire une demande PST — Emploi

R
N|loojo|bh|W|IN|EF

Saisir un compte-rendu financier

Nos ministeres agissent pour un développement durable.
Préservons I’'environnement : n'imprimons que si nécessaire !
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1.1 Précautions d’'usage

Au cours de la saisie de votre dossier, vous devrez renseigner des informations relatives a votre
association, aux actions a financer et joindre des pieces justificatives.

Les champs du CERFA N° 12156*05 étant similaires a ceux de la demande en ligne sur Le Compte Asso,
vous pouvez le télécharger sur https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/F3180 afin de
préparer en amont la saisie de votre dossier. Certains champs sont compatibles pour vous permettre
des copiés-collés depuis le CERFA vers le site Le Compte Asso.

Il est également important de préparer en amont les éléments requis et de numériser les pieces a
joindre avant de commencer la démarche (cf. guides 1 — Créer un compte sur Le Compte Asso et 2 —
Compléter les informations administratives).

Il est également conseillé de mettre a jour et de configurer votre navigateur (dans les options
Internet) pour qu'il accepte la saisie semi-automatique dans les formulaires. L'idéal est d’utiliser les
navigateurs MOZILLA FIREFOX, GOOGLE CHROME ou SAFARI.

La politique de sécurité entraine une déconnexion de I’application au bout de 30 minutes si I'usager
ne change pas de page ou s’il ne clique pas sur un bouton « enregistrer ».

1.2 Etapes a suivre a pour faire sa demande de subvention

Pour votre demande de subvention, il est impératif que vous suiviez les étapes ci-dessous, dans 'ordre
indiqué :

(1) Création et validation Ajout de votre structure
du compte au sein du compte

(2) Vérification et complétude des informations administratives
de votre structure et de ses établissements

(3) Saisie de votre demande de subvention

(4) Suivi de votre demande de subvention

Des lors que vous cliquez sur « Demander une subvention », les informations administratives
renseignées dans votre compte sont reprises automatiquement dans la demande de subvention aux
étapes 2 — Sélection du demandeur et 3 — Piéces a joindre au dossier.


https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/F3180
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En revanche, si vous ne mettez pas a jour vos informations administratives et que vous le faites
uniquement dans les champs de la demande de subvention, aux étapes 2 et 3 précitées, les données
du compte se seront pas actualisées : il n’y a pas de synchronisation entre les champs dans ce sens-la :

Le Compte Asso — Guide utilisateur 2024

"Mes informations "Demander une

administratives" subvention"
Identité
Adresse et coordonnés
Affiliation
Agrément Etape 2 - Sélection du
Moyens humains demandeur
Représentant légal et
coordonnées bancaires
Documents du demandeur Etape 3 - Piéces a joindre

dossier

Aussi, afin de gagner du temps et de ne pas risquer des incohérences entre les données du compte et
celles de toute demande de subvention (une fois les données mises a jour, elles seront intégrées dans
toutes les demandes que vous effectuerez par la suite), il est vivement conseillé de procéder d’abord
a la vérification des éléments renseignés dans le compte.

2 FAIRE UNE DEMANDE DE SUBVENTION

2.1 Demander une subvention

Les informations administratives étant a jour (cf guide N°2), cliquez sur « Saisir une subvention » :

Association : CLUB ATHLETIQUE DU BASSIN BELLEGARDIEN

(CABB))

N° RNA W014000028 IN® SIREN 424881993
01200

s S1S coxjeng uiles Saisir une subvention
01200 Bellegarde-sur-Valserine

Consulter les informations
administratives d

\ Gerer les inscriptions Pass'Sport
Consulter la liste des
établissements

e

(3) Saisie de votre demande de subvention
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Un fil d’Ariane vous guide le long de votre demande :
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Ut « Ty

Rerunisque F

X 3 Le Compte Asso Héderiaus CHIKTOU @ fAQ @
i Pravens L8 St OGS i gestion & assodiation N " 50 v

DEMANDE DE SUBVENTION
DOSSIER N° 23-111959

2.2 Etape 1 - Sélection de la demande de subvention

0 Champ « RECHERCHE » : saisissez uniqguement le code transmis en début de campagne par votre
fédération dans sa note de cadrage. Vous pouvez la retrouver sur le site de I’Agence nationale du Sport
(Notes de cadrage PST/PSF | Agence nationale du sport (agencedusport.fr)).

DEMANDE DE SUBVENTION

st o 1y e

RECHERCHER UNE SUBVENTION

B bbb LR LEELEEL LT ik i
-
.
Lsssssssnsnnnnnnnnnnny
——

b terriiacial

Sélectionnez la subvention en cliquant sur votre Fédération d’affiliation dans le cadre des Projets
sportifs fédéraux :

SELECTIONNER UNE SUBVENTION (1)

Une description détaillée du service financeur apparait dans « Description de la subvention ».
Vous y trouverez :
- Les coordonnées du correspondant de votre région ou celles du référent PSF au sein de votre
fédération.

Choisissez dans le menu déroulant le « Sous-dispositif » :
- En sélectionnant la fiche de votre « Fédération — Projet Sportif Fédéral », vous ne pouvez
sélectionner que « Projets sportifs fédéraux » (pas d’erreur possible) ;
- Cliquez sur « Suivant ».

Toutes les modalités liées a la demande de subvention PSF figurent dans la note des priorités et des
orientations de votre fédération. Vous la trouverez dans le champ « Texte de référence/ site
Internet ».


https://www.agencedusport.fr/notes-de-cadrage-pstpsf
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2.3 Etape 2 - Sélection du demandeur
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Pour sélectionner le demandeur, vous devez cliquer sur votre structure (la ligne est alors surlignée en
bleu). Si votre association comporte des établissements secondaires, sélectionnez I'établissement
concerné par la demande de subvention :

SELECTIONNER L'ETABLISSEMENT DEMANDEUR (PERSOMNME MORALE)

e Tausigs Tops dtsblusement

Les volets suivants sont obligatoires et reprennent les éléments renseignés dans « Mes informations
administratives » :

Identité

Adresses et coordonnées

Affiliations

Adgrément

Movyens humains

Représentant Iégal et coordonnées bancaires

2.4 Etape 3 - Piéces a joindre au dossier

a. Pieces justificatives

PIECES JUSTIFICATIVES

Aiwa-vcarn SHimrs e dobremitian gor b mibee dnpeen an pamis?

o Indiquez si I'association a recu une subvention au titre de I’Agence nationale du Sport I'an passé
en cochant sur « oui » ou « hon ».

Sivous cochez oui, chargez le compte rendu financier ou compte rendu financier intermédiaire— CERFA

n°15059*02! dans « les documents spécifiques au dossier » en cliquant sur ce logo C‘?’ Ce logo A
apparait pour signifier que le document est chargé et vous permet de le visualiser.

b. Les documents du demandeur

Reprise des éléments mis a jour depuis « Mes informations administratives ».

1 Accessible a I’adresse suivante : https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/R46623



https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/R46623
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c. Les documents spécifiques au dossier
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LES DOCUMENTS SPECIFIQUES AU DOSSIER

PO LCA DESErLjig 210022018 00h00

« Le pouvoir » est a joindre lorsque le signataire de la demande de subvention n’est pas le
représentant légal de I'association.

« Le compte rendu financier » est le compte rendu d’utilisation de la subvention N-1, le cas échéant.

« Autre » : documents qui ne sont pas indiqués précédemment que vous souhaitez ajouter a la
demande de subvention.

2.5 Etape 4 - Description des projets

y oy ¥ o ¥
. - . ;
Descripion des projets
CONSULTER / SAISIR LES PROJ ETS TRANSFERER LIN PROJET D'UN AUTRE DOSSIER

ARiCLN Prodet

€ PRECEDENT

Cliquez sur pour saisir le 1°" projet.

La partie descriptive du projet s’affiche, elle reprend les champs du CERFA 12156*05.

a. Description Q

Description

o Renseignez les champs suivants : « Récurrence » de I'action, « Intitulé », « Période », « Date de
début » et « Date de fin » du projet, « Objectifs » et « Description du projet ».
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Si votre demande est une nouvelle action cochez la case « Premiére demande »

Si vous souhaitez renouveler une action de l'année passée, cochez la case
« Renouvellement ». Une fois cette action effectuée, sélectionnez dans le menu déroulant
du dessus l'action que vous souhaitez reconduire. Les champs se rempliront
automatiquement.

Vérifiez les informations et modifier les champs si besoin (notamment la date du projet).

PROJET - EN COURS DE CREATION

9 Sélectionnez dans les menus « Fédérations » et « Objectifs opérationnels ».

Les menus « Modalité de I’aide » et « Modalité ou dispositif » apparaissent respectivement une fois
gue vous avez sélectionné les champs « Nature de I'aide » et « Objectifs opérationnels ».

b.

Public béneficlaire

Public bénéficiaire

o Sélectionnez dans les menus déroulants du public bénéficiaire : le « statut », la « tranche d’age »,

le « genre », le « nombre » et le « type de public ».

Q Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.

C.

Vous devez

Territoires

sélectionner le territoire correspondant a votre situation :

- Quartiers politique de la ville

- Communes ZRR/ Bassin de vie comprenant population >50% ZRR
- Contrats de relance et de transition écologique (CRTE) rural
- Autres territoires ruraux carencés (réservés a I’'Outre-mer)

- Autres territoires urbains carencés (réservés a I’'Outre-mer)

- Autres territoires (hors prioritaires)

Territoires

o Saisissez le nom du territoire concerné par I'action dans « commentaire » (exemple : QPV « Les

Houches »)

9 Cliquez

et sélectionnez dans le menu déroulant le « type de territoire ».

sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.
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N’hésitez pas a prendre contact avec votre fédération de rattachement pour mieux sélectionner le

type de territoire.

d. Moyens humains

Moyens humains

0.
0 Saisissez les moyens matériels et humains du projet.
@ Remplissez les différents champs du tableau.

9 Cochez « Oui » ou « Non » si vous souhaitez recruter une personne pour le projet.

Q Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.

e. Evaluation

Ewaluation

o Saisissez les indicateurs du projet.

@ Pour classer les indicateurs, cliquez sur 9

Exemple : Rang : 1
Intitulé : Nombre de participants
Valeur minimum : 20
Valeur maximum : 50

e Cliquez sur @ pour enregistrer les données saisies.

e Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.

f. Personne responsable du projet

LA DErsOnm Fespomsabie di pROjEt 85T I3 MEM oUR Cile TESponsanie o oz

==

Persanne responsable du projet
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Si« Oui»:
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9 Cochez la case « Oui » si la personne responsable du projet est la méme que celle responsable du
dossier.

Si « Non » :

Personne responsable du projet

9 Cliquez sur 9

9 Saisissez les champs demandés et cliquez sur @ pour enregistrer les données saisies.

9 Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.

g. Subvention demandée et cofinancements

Subvention demandés e cofinancements

0 La durée de I'exercice budgétaire de I'action est automatiquement pré-remplie.
@ Renseignez le montant demandé au titre du PSF de votre fédération en cliquant sur @ et cliquez
sur le bouton @ pour sauvegarder le montant.

9 Cliquez sur « Ajouter un cofinancement » et renseignez les autres subventions demandées aux

autres types de financeurs et enregistrer les données en cliquant sur @

9 Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.

La saisie de ces informations permet de remplir automatiquement les subventions demandées du

budget prévisionnel de votre action.
La saisie des subventions demandées aux autres financeurs pour I’action est obligatoire.

10
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h. Budget
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¥ Budget - 2022

| CHARGES MONTANT PRODUITS | MEONTANT

CHARGES DIRECTES RESS50URCES DIRECTES

60 - Achats 5 70 - Vente de produits finls, de marchandises, prestations dz:
| services V|1

Achats matiéres et fournitures n 1 1
11

73 - Dotatlons et produits de tarification o b :

Autres fournitures &} e |

74 - Subventions d'exploitation

61 - Services extérieurs wE 75 - Autres prodults de gestlon courante

Locatians o Cotisations

Entretien et réparacon o Dans manuels - Mécenat
Assurance o
76 - Produits financiers

Tracumentatian ] |
77 - Produits

62 - Autres services axtérieurs 78 - Reprises sur amortissements et provislons

Rémunérations intermédiaires gt hanoraires o
()

CONTRIBUTIONS VOLONTAIRES EN NATURE

{ €
86 - Emplols des contributions volontaires en nature ‘ 87 - Contributions volontalres en nature
Secours en nature ) Bénevolat
Mise 4 disposition gratulte de biens et prestations ) Prestations en naturs
|
Prestations 0 Dons en nature

Personnel bénévole

Total 0 otal 0

La subvention sellicitée de €, objet de la présente demande représente NaN % du total des produits du projet.

0 Saisissez les champs afin de compléter le budget prévisionnel de I'action (comme vous avez rempli

le champ « Montant demandé » a I’étape précédente, le champ « Subventions d’exploitation » est pré-
rempli).

Q Les données saisies a |'étape précédente sur les subventions publiques des autres financeurs
s’afficheront ici.

e Pour sauvegarder I'ensemble de votre projet, cliquez sur « Enregistrer ». Cette étape sera possible
uniquement si tous les champs obligatoires sont remplis.

Les différents montants saisis doivent étre des nombres entiers. L'application n’accepte pas les

décimales.

s
SaEs 2024 : le systeme vous alerte si le budget prévisionnel de I'action n’est pas équilibré et
vous étes également dans 'obligation de renseigner des charges.

| La subvention sollicité

e 3000 £, abjet de la présente demande représente 22.0 % du total des praduits du prajet

Vous n'avez pas saisi de charges au budget de votre projet. Veuillez SVF saisir les charges de votre projet. Par ailleurs, nous vous rappelons gu'il est recommandé d'équilibrer le budget de votre projet, de
sore gque le montant des charges soit égal au montant des produits.

11
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i. Ajouter un nouveau projet
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(Nouveau]

2024 : vous pouvez, dés la fin de la saisie du projet, ajouter un projet supplémentaire.
POUR MEMOIRE : vous devez transmettre 1 seul dossier qui peut contenir plusieurs demandes de
subvention.

' La subwention solfcie de 3000 € abjet de la presente demarnde représente 22.0 % du il des produits du preje

Ajouter un proget supplémentaire
4 PRECEDENT SUIMANT 3

Vous pouvez aussi remonter en haut de la page et cliquez sur le bouton « Ajouter un projet
supplémentaire » :

- 4 \ 4 W \_/

Description des projets

CONSULTER / SA|S|R LES PROJETS TRANSFERER UN PROJET D'UN AUTRE DOSSIER

Montant demandé £tat de saisie Dupliquer Actions

Ajouter un projet supplémentaire

< PRECEDENT

o Vous retrouvez également I'ensemble des actions du dossier avec la possibilité de les modifier en

cliquant sur @ ou de les supprimer en cliquant sur @

9 Cliquez ensuite sur « suivant » pour passer a I'étape 5.

12
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2.6 Etape 5 - Attestation et soumission
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Pour valider cette demande de subvention, merdl de remplir tous les champs de e formulaire,

Je soussigné{e), ¥ EYEUR CEC représentant{e) légal(e) de I'assaciation FEDERATIOM FRANCAISE DE VOILE déclare :

D que l'association est 3 jour de ses obligations administratives , comptables, scciales et fiscales [déclarations et paiements correspondantsl;

Dé*ac[es les informations administratives dans 'écran « Informations administratives » du compte association;

@ que |'association souscnt au contrat d'engagement

@publicain annexe au décret pris pour lapplication de Farticle 10-1 dela loi n® 2000-321 du 12 avril 2000 relative aux droits des citoyens
dans leurs relations avee |23 administrations ;

E exactes et sincéres les informations du présent farmulaire, notamment relatives aux demandes de subventions déposées auprés d'autres financeurs publics;
@ que |'assodiation respecte les principes et valeurs de la Charte des engagements réciprogues condue entre IEtat, les assaciations d'élus rerritoriaux et le Mouve ment assadiatif, ainsi que
les declinalsons de cette charte;
que l'association a pergu un monzant total et cumulé d'aides publigues (subventions financiéres e en nature) sur les trois derniers exercices (dont 'exercice en cours)
@ inferieur ou égal 3 500 000 €
(O supérieur 2 500 000 €
@ demander une subvention de 15 D00 €;

D que cette subwvention, si elle est accordée, sera versee au compte bancaire de Fassodation;

PITULATIF DE LA DEMANDE

/IC Besoin daide ?

0 Cochez les cases du formulaire et saisissez le lieu.
@ Cliquez sur « voir le récapitulatif de la demande » pour visionner votre dossier au format PDF.

e Cliquez sur transmettre pour envoyer la demande de subvention. Le message ci-aprés apparait
pour confirmer votre demande.

Confirmer la transmission de la demande :

Cette action va permettre de transmettre votre demande au service instructeur.

Elle ne sera alors plus modifiable, sauf si le service instructeur vous en laisse la

possibilité. Une fois transmise, vous pourrez récupérer le Cerfa de la demande au
format PDF a I'étape 3.

Souhaitez-vous continuer ?

" Confirmer la transmission de la demande

X Annuler

Cliquez sur « confirmer la transmission » afin de terminer votre demande de subvention. Cette action
générera le document CERFA au format PDF.

ATTENTION - Le fait de télécharger le récapitulatif de votre demande ne
signifie pas que votre demande a été transmise au service instructeur !

13
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Une fois que vous avez confirmé la transmission, le dossier est définitivement transmis pour instruction

a la fédération. Il est alors impossible d’y porter des modifications sauf si la fédération vous en laisse
la possibilité.

3 RECUPERER LE CERFA AU FORMAT PDF

Une fois que votre demande de subvention a été transmise, aprés avoir cliqué sur « confirmer la
transmission », vous allez pouvoir récupérer le document CERFA au format PDF.

ACUTTR UNE MOUVELLE ARSOCIATION DU ETABUSSININT A T COMP

g | W ve— o Il T :
Association | BADMINTON-CLUB DE VICHY-CUSSET Demanees wne subvescion
W G Canco T :

Cemantar remourtanent paceinont

0 Sur la page d’accueil du Compte Asso, cliquez sur « Suivi des démarches » puis « voir les
demandes de subventions »

Demande de subvention N° 21-277760 SA00ZTREA00028

Dermere _

Dierriere mise a jour

Dem andeur
Type de subvemtion

wernier utllisateur
N Suivi de lMnstruction de |a demande
Servioe inSLrectRr EEBAD AL Bt BN s hnER Ut

Accéder directement aux étapes du dossier

TS

des cocuments = Uiste des projecs

Demandeur, personnes physiques et RIE H
Masssmsssnnnnnnn

0 Cliquez sur « liste des documents »

LES DOCUMENTS DU DEMANDEUR

Trre ongine wam Dase de greduchon ¢ CamEmEns Annte devaidne Commentares At

LES DOCUMENTS SPECIFIQUES AU DOSSIER

Tem onpne wam bee rargement Annte gresdre Actions

o Cliquez sur le logo & pour télécharger le CERFA au format PDF.

14
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4 SUIVI DE VOS DOSSIERS

(4) Suivi de votre demande de subvention

4.1 Pour revenir sur un dossier en cours (pas encore transmis) :
Si jamais vous avez commencé votre demande mais que vous ne I'avez pas finalisé, vous pouvez
reprendre a tout moment votre demande.

—— = _
| W —
Assockation : SADMINTON-CLUS DE VICHY-CUSSET
WA | | S o

9 Sur la page d’accueil, cliquez sur « Voir les demandes de subvention ».

La liste des dossiers créés apparait.

SA0IPREAN00E.

e
LK - Pt Campletue CompieL _

Demande de subvention N° 21-277760

B mandeur
Typede subvenslan

Derniére mise 4 jour

Dernier utilisstews

Suii de linstru
Sarvics Imstruetyir FPRAL A4 biat
Accéder directement aux étapes du dossier
Oamandeur. parsonnes physiques et RIE Liste des documants Liste des projets

9 Cliquez sur « Modifier ce dossier » pour terminer la saisie.

4.2 Pour suivre un de vos dossiers (déja transmis) :

Vous pouvez suivre I'évolution de votre dossier tout au long de son instruction en consultant le « fil
d’activité » et vous pouvez également envoyer un message au service instructeur en utilisant le service

de messagerie.

Notifications Voir les demandes de subvention

Demande de subvention N* 21-277760 SacorrEamIn

Bemandeur
Trex de aubs

Bemier uiilastrur

SFil dractivité H H

Messagerie avec le service Instructeur

USSR UUUUR RS, (RN
Accéder directement aux étapes du dossler

Darmmmrtawr, percanes psicue ot kS Uee gemdntomente  wm Flec projety

15
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Les différents états dans lequel votre dossier peut se trouver sont les suivants :
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ETAT SIGNIFICATION

« Transmis au service
instructeur »

Votre demande est en cours de transmission au service.

« En cours d’instruction »

Votre dossier est arrivé au service instructeur et est en cours

d’instruction.

« En attente de
décision »

Votre dossier est en attente de décision de la part du Directeur
général de I’Agence nationale du Sport, suite aux propositions de la
commission nationale organisée par votre fédération dans le cadre de

son projet sportif fédéral.

« Paiement SIREPA »

Votre dossier a été retenu et est en cours de paiement par I’Agence
nationale du Sport.

« A évaluer »

Votre dossier a été payé.

« Refusé »

Votre dossier n’a pas été retenu et aucune subvention ne sera versée.

5 ASSISTANCE

Foire aux questions

FAQ

Pensez a utiliser la
FAQ (en haut a
droite) pour des
questions types
(basiques)

O

Pensez a utiliser le
chatbot (en bas a
droite) pour des
questions types
(basiques)

Le Compte Asso

Rendez-vous sur la
page d'accueil du site
Le Compte Asso pour
tout renseignement :
https://www.associat

ions.gouv.fr/le-

compte-asso.html

Chatbot Page d'accueil

0

Assistance

Contactez |'assistance
du site (en haut a
droite) si vous
rencontrez des
problemes
techniques

Vous pouvez a tout moment contacter I'assistance du site en précisant 'objet de votre demande via le

formulaire :

OBJET DE LA DEMANDE SIGNIFICATION

« Je souhaite apporter
une suggestion sur le
site »

Vous pouvez transmettre une proposition d’évolution.

« Je souhaite signaler un
probléme sur le site »

Vous pouvez signaler tout probleme technique rencontré.

« Le RNA ou le SIREN de
mon association est
incorrect »

Vous pouvez indiquer un probléme sur le N° RNA ou N° SIRET de votre

association.

« Je souhaite signaler un
compte indésirable »

Vous devez signaler le fait qu’une personne rattache une association a

son compte alors qu’elle n’en a pas le droit.
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